Методические указания по подготовке и защите курсовой работы

ЗАДАНИЕ 

для курсовой работы
по дисциплине «Основы государственного и муниципального управления»
Цель курсовой работы состоит в закреплении теоретических знаний, полученных при изучении данной дисциплины, проявлении и развитии творческих способностей студентов, приобретении навыков наблюдения и аналитической работы, навыков правильной интерпретации полученных данных и грамотной аргументации выводов по ним, необходимых для изучения отдельных вопросов и особенностей системы государственного и муниципального управления Российской Федерации, ее элементов и отношений, возникающих в ее рамках. 
Курсовая работа является важной частью самостоятельной работы студентов. Опыт и знания, полученные студентами при написании курсовых работ, во многом могут быть использованы для подготовки выпускной квалификационной работы.

К курсовой работе предъявляются следующие требования:

- курсовая работа должна быть написана на достаточно высоком теоретическом уровне с привлечением законодательных, нормативных актов и других документов, определяющих основы процесса государственного и муниципального управления;

- работа должна быть написана самостоятельно и отличаться критическим подходом к существующим условиям функционирования системы государственного и муниципального управления. Работа должна заканчиваться выводами и предложениями, направленными на оптимизацию организационных структур и функций управления. Работа должна опираться на материалы, опубликованные в периодической печати, монографиях, учебниках и учебных пособиях;

- работа должна быть написана четким и грамотным языком и правильно оформлена.
Подготовка курсовой работы включает следующие этапы:

1) выбор темы;

2) подбор и первоначальное ознакомление с литературой по избранной теме;

3) составление предварительного варианта плана и его утверждение;

4) изучение отобранных литературных источников;

5) составление окончательного варианта плана;

6) сбор и обработка фактических данных на основе статистической

информации, публикаций в специальной литературе, а также их систематизация и обобщение:

7) написание текста курсовой работы;
8) защита курсовой работы.

Требования к оформлению курсовой работы. Объем работы – 25-40 страниц печатного текста, через 1,5 интервала. Шрифт – 14 pt, Times New Roman. Нумерация начинается со 2-го листа (содержание). Номер страницы ставится внизу, по центру страницы. Поля: верхнее – 2 см., нижнее – 2 см., левое – 3 см., правое – 1,5 см. 
Текст курсовой работы разделяется на главы и параграфы (сами слова «Глава» и «Параграф» не пишутся в содержании и тексте работы). Заголовки глав и параграфов выделяются полужирным шрифтом и центрируются. Текст форматируется по ширине. Сноски на цитируемые источники делаются внизу страницы, нумерация сносок начинается заново на каждой странице (размер шрифта для сносок – 12). 
Выбор темы курсовой работы

Тематика курсовых работ составляется и утверждается кафедрой «Экономика и стратегическое управление» и включается в УМК по дисциплине «Основы государственного и муниципального управления». Студентам предоставляется право выбора любой предложенной темы. В исключительных случаях по согласованию с преподавателем возможно избрание для курсовой работы другой темы, не входящей в рекомендованный перечень, а также некоторые изменение ее названия.

При выборе темы следует учитывать научный и практический интерес, вызванный работой студента в научных студенческих кружках, чтением специальной литературы, опытом прошлой работы, докладами на семинарских занятиях, курсовыми работами по смежным дисциплинам. В этом случае студент ставит перед собой цель углубить полученные ранее знания с тем, чтобы, всесторонне изучив проблему.

Студент может выбрать такую тему, которая им мало изучена в процессе предыдущей учебы. Однако выбор темы курсовой работы должен

быть обоснован. При выборе темы необходимо иметь ориентировочное представление о сущности той или иной проблемы. С этой целью студент должен ознакомиться с избранной темой по литературным источникам.

Примерные темы курсовых работ по дисциплине «Основы государственного и муниципального управления»

1. Основные функции государственного управления (на примере…).
2. Основные функции муниципального управления (на примере…).

3. Методы государственного управления (на примере…).
4. Методы муниципального управления (на примере…).

5. Разработка и реализация государственной политики (в конкретной сфере жизнедеятельности общества).
6. Разработка и реализация муниципальной политики (в конкретной сфере жизнедеятельности местного сообщества).
7. Надзорная функция государства (на примере…).
8. Государственный контроль (на примере…).
9. Муниципальный контроль (на примере…)
10. Бюрократия и бюрократизм в административно-государственных учреждениях (на примере…).

11. Роль СМИ в государственном управлении (на примере…).
12. Роль СМИ в муниципальном управлении (на примере…).
13. Институт президентства в РФ: генезис и современное состояние.

14. Институт президентства в РФ и за рубежом: сравнительный анализ.

15. Полномочия Федерального Собрания РФ. Основные направления реформирования палат Федерального Собрания РФ.
16. Исполнительная власть в РФ. Основные направления реформирования системы исполнительной власти в РФ.
17. Судебная система Российской Федерации. Основные направления реформирования судебной системы России.
18. Органы государственной власти субъектов РФ.

19. Государственная региональная политика РФ.

20. Региональные модели управления в РФ.

21. Модель государственного управления Владимирской области.

22. Структура и полномочия представительного органа государственной власти Владимирской области.

23. Структура и полномочия исполнительных органов государственной власти Владимирской области.

24. Компетенция высшего должностного лица Владимирской области.

25. Институт мировых судей во Владимирской области.
26. Организация местного самоуправления во Владимирской области (на примере конкретного муниципального образования).
27. Технологии принятия и реализации государственных управленческих решений.

28. Оценка эффективности государственных управленческих решений (на примере…).
29. Оценка эффективности муниципальных управленческих решений (на примере…).
30. Конфликты в государственно-административной сфере (на примере …).

31. Социальная политика государства.

32. Государственное управление в сфере культуры (на примере …).
33. Деятельность органов местного самоуправления в сфере культуры (на примере конкретного муниципального образования).
34. Государственное управление в сфере образования (на примере …).
35. Деятельность органов местного самоуправления в сфере образования (на примере конкретного муниципального образования).
36. Государственное управление в сфере здравоохранения (на примере …).

37. Государственное управление в сфере социальной защиты населения (на примере …).
38. Деятельность органов местного самоуправления в сфере социальной защиты населения (на примере конкретного муниципального образования).
39. Государственная политика в сфере труда и занятости (на примере …).

40. Реализация национальных проектов (выбрать один из них) как направление государственной социальной политики РФ.

41. Государственное управление национальными отношениями.

42. Государственное управление социально-экономическими процессами в условиях развития рыночных отношений.

43. Взаимодействие органов государственного управления с естественными монополиями.

44. Деятельность государственных органов по развитию малого и среднего предпринимательства (на примере …).
45. Деятельность органов местного самоуправления по развитию малого и среднего предпринимательства (на примере конкретного муниципального образования).
46. Государственное управление административно-политической сферой.

47. Правовое регулирование отношений в государственном управлении.

48. Антикризисное управление государственной собственностью.

49. Современные информационные и коммуникационные технологии в государственном управлении (на примере…).

50. Связи с общественностью в государственном управлении (на примере…).
51. Связи с общественностью в муниципальном управлении (на примере…).
52. Функциональное представительство интересов в государственном управлении: лоббизм и корпоративизм (на примере…).
53. Государственная антимонопольная политика РФ (на примере…)
54. Управление государственным имуществом (на примере…).
55. Управление муниципальным имуществом (на примере…).

56. Кадровая работа в органах государственного управления (на примере…).
57. Кадровая работа в органах местного самоуправления (на примере…).
58. Государственная служба как социально-правовой институт (на примере…).
59. Муниципальная служба как социально-правовой институт (на примере…).
60. Порядок поступления на государственную службу и ее прохождения (на примере…). 
61. Порядок поступления на муниципальную службу и ее прохождения (на примере…).
62. Аттестация и повышение квалификации государственных служащих (на примере…).
63. Аттестация и повышение квалификации муниципальных служащих (на примере…).

64. Борьба с коррупцией в системе государственного и муниципального управления в РФ (на примере…).

65. Государственное управление в чрезвычайных ситуациях.

Структура курсовой работы должна содержать следующие разделы:

Введение
Раздел 1. Теоретические основы ...

Раздел 2. Специфика функционирования (объекта исследования по выбранной теме) ...
Раздел 3. Перспективы развития/разрешения (затронутой проблемы в рамках объекта исследования).

Заключение
Список используемых источников
Приложения (по мере необходимости)

В разделе «Введение»: (дается общая характеристика курсовой работы, примерно составляет 1-3 листа)
· Обоснование (актуальность) потребности в подобной работе;
· Объект исследования;

· Предмет исследования;

· Формулировка цели курсовой работы по теме;

· Перечисление задач, решаемых для достижения цели;

· Методы исследования;

· Перечисление источников информации, используемых в процессе написания работы (основных авторов);

· Структура курсовой работы (введение, пять разделов, заключение, список литературы, приложения). По тексту приведено ______ рисунков и ______ таблиц.

В разделе 1 «Теоретические основы … (изучаемого вопроса)» необходимо раскрыть базовые положения, придерживаясь следующего плана:
1.1 Сущность…;
1.2 Основные области …;
1.3 Этапы ….
Выводы по разделу
В разделе 2 «Специфика функционирования  …» 
2.1. Основная характеристика … (объекта исследования, например Владимирской области, можно брать любую территориальную единицу - РФ, область, муниципальное образование и т.д.). 
Необходимо дать общую характеристику объекта исследования, географическое расположение, экономические показатели развития и др. Представленные данные должны быть не старше 3 лет с момента написания работы, т.е. если работа формируется в 2016 году, то данные приводятся за 2015, 2014 и /или 2013 года.
2.2. Анализ предмета исследования (предмет – это то, что заявлено в теме курсовой работы, например муниципальное имущество).

В этом пункте должны быть рассмотрены структуры, которые в рамках объекта управляют предметом исследования, например деятельность департамент образования Владимирской области, если в теме курсовой работы идет речь о системе образования. Также необходимо найти и проанализировать государственные программы и подпрограммы, касающиеся темы исследования.
2.3. Плюсы и минусы функционирования предмета исследования 

На основе анализа п. 2.1. и п. 2.2. сформулировать плюсы и минусы в работе предмета исследования, например плюсы и минусы управления муниципальным имуществом по Владимирской области.        
Информацию данного раздела можно разделить на несколько параграфов. Все зависит от количества собранной в ходе работы информации. 

Выводы по разделу
В разделе 3 «Перспективы развития/разрешения …» (затронутой проблемы в рамках объекта исследования).

Необходимо спрогнозировать, дать рекомендации по выходу из сложившейся ситуации в анализируемом объекте. Информацию данного раздела также можно разделить на несколько параграфов.
Выводы по разделу
В разделе «Заключение» (2-3 стр.) (состоит из кратких выводов по каждому разделу) необходимо сделать обобщенные выводы о проделанной работе, полученные в ходе курсовой работы и предложить перечень практических шагов по совершенствованию процесса управления. 
Раздел «Список литературы» должен включать не менее 7-10 источников (учебники, монографии, научные статьи в периодических изданиях, адреса сайтов Internet и др.).
Раздел «Приложение» может включать громоздкие таблицы, перегружающие основной текст курсовой работы. 
Текст курсовой работы рекомендуется сопровождать графическими материалами, т.е. часть информации представлять в табличной форме или в виде диаграмм и структурограмм.
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