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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Государственная итоговая аттестация (далее – ГИА), завершающая освоение программы подготовки специалистов среднего звена является обязательной и проводится в порядке и в форме, которые установлены образовательной организацией - Московским финансово-юридическим университетом (далее - МФЮА). ГИА выпускников не может быть заменена оценкой уровня их подготовки на основе текущего контроля успеваемости и результатов промежуточной аттестации.

Программа ГИА является частью основной профессиональной образовательной программы МФЮА по специальности 40.02.02 «Правоохранительная деятельность».
Программа ГИА составлена в соответствии с:

· Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. №273; 

· Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования по специальности 40.02.02 «Правоохранительная деятельность»; 

· Приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 14 июня 2013 г. N 464 г. Москва "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования";

· Приказом Министерства образования и науки РФ от 16.08.2013 г. № 968  «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»;

· Положением о порядке проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования в Московском финансово-юридическом университете.   

2. ФОРМЫ И СРОКИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ
2.1. Форма государственной итоговой аттестации по специальности 40.02.02 «Правоохранительная деятельность» - защита выпускной квалификационной работы (далее – ВКР) (ФГОС СПО,  п. 10. Приказа Министерства образования и науки РФ от 16.08.2013 г. № 968  «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»);
     2.2.  Объем времени на ГИА – 3 недели:
	
	Выполнение дипломного проекта (работы) – 2 недели: 06 февраля – 19 февраля

	
	Защита дипломного проекта (работы) – 1 неделя: с 20 февраля по 26 марта

	
	

	
	


3. ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ

3.1. ВКР способствует систематизации и закреплению знаний выпускника по специальности при решении конкретных задач, а также выяснению уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе.

3.2. В МФЮА для выпускников, освоивших программы подготовки специалистов среднего звена по специальности  40.02.02 «Правоохранительная деятельность», выпускная квалификационная работа выполняется в виде дипломной работы в соответствии с п. 12 Приказа Министерства образования и науки РФ от 16.08.2013 г. № 968 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования».

3.3. Темы ВКР (примерная тематика ВКР – Приложение 1):

· должны иметь практико-ориентированный характер;

· разрабатываются преподавателями междисциплинарных курсов в рамках профессиональных модулей;

· тематика ВКР должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную программу среднего профессионального образования;

· рассматриваются соответствующими кафедрами;

· утверждаются приказом  ректора МФЮА после предварительного положительного заключения работодателей.

3.4. Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы, в том числе предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для практического применения. 

Выбор темы ВКР студентом осуществляется до начала производственной практики (преддипломной) и оформляется личным заявлением студента на имя ректора МФЮА (Приложение 2).

3.5. Для подготовки ВКР студенту назначается руководитель и, при необходимости, консультант.

3.6. Закрепление за студентами тем выпускных квалификационных работ, назначение руководителей и консультантов осуществляется приказом МФЮА.

3.7. Структура ВКР:
· титульный лист

· содержание (оглавление)

· введение

· основная часть

· заключение

· список используемых источников и литературы

· приложения (по необходимости)


3.8. Оформление ВКР:
· объем ВКР должен составлять 40-70 страниц печатного текста (без приложений);
· текст ВКР должен быть подготовлен с использованием компьютера в формате Word, распечатан на одной стороне белой бумаги формата А4 (210*297 мм). Цвет шрифта – черный, межстрочный интервал – полуторный, гарнитура  - Times New Roman, размер шрифта – 14 кегль;
· оформление текста ВКР производится в соответствии с ГОСТ 7.32-2001 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно- исследовательской работе. Структура и правила оформления».


3.9. Этапы и сроки выполнения ВКР
Выполнение ВКР осуществляется в три основных этапа:

I.  прохождение преддипломной практики;

II. дипломное проектирование;
III. корректировка ВКР по замечаниям руководителя, нормоконтролера, заведующего кафедрой.
На этапе преддипломной практики производится сбор информации, необходимой для написания ВКР и окончательная формулировка ее темы; на этапе дипломного проектирования происходит собственно написание и оформление ВКР; на этапе корректировки производится исправление недостатков, выявленных при рассмотрении печатного текста работы названными лицами. 

До начала прохождения преддипломной практики студенту следует предварительно сформулировать тему ВКР, которая должна быть актуальной для организации, в которой студент проходит преддипломную практику. Кроме того, тема должна представлять как научный, так и практический интерес для самого студента. 
Примерный перечень ВКР приведен в п.6. По согласованию с заведующим и руководителем ВКР, допускается формулировка темы, не соответствующая тематике, определенной в данном приложении. При возникновении затруднений в выборе студентом темы работы, определиться с тематикой исследования необходимо совместно с руководителем ВКР.

Сроки выполнения ВКР:

	
	Выбор тем ВКР студентами
	2 месяца до практики 

	
	Прием заявлений студентов о закреплении тем ВКР
	1,5 месяца до практики

	
	Приказ о закреплении тем ВКР и научных руководителей
	1 месяц до практики

	
	Выдача заданий на выполнение ВКР
	2/3 недели до практики

	
	Преддипломная практика
	1 месяц до подготовки ВКР

	
	Защита отчета по преддипломной практике
	последний день практики

	
	Приказ о допуске к ГИА 
	1 месяц до защиты ВКР

	
	Подготовка ВКР
	1 месяц до защиты ВКР

	
	Представление предварительного варианта ВКР студентом научному руководителю
	3 недели до защиты ВКР

	
	Отзыв руководителя ВКР, нормоконтроль, антиплагиат
	2 недели до защиты ВКР

	
	Представление и регистрация готовой ВКР
	10 дней до защиты ВКР

	
	Решение о допуске ВКР к защите
	1 неделя до защиты ВКР

	
	Защита ВКР
	


4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ
4.1. К государственной итоговой аттестации допускается студент, не имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план или индивидуальный учебный план по осваиваемой образовательной программе среднего профессионального образования (ст.59. ч.6 ФЗ от 29.12.2013г.  № 273 –ФЗ «Об образовании в РФ»).

4.2. Защита выпускных квалификационных работ проводятся на открытых заседаниях государственной экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава.

4.3. Результаты государственной итоговой аттестации определяются оценками "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно" и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний государственных экзаменационных комиссий.

4.4. Решения государственных экзаменационных комиссий принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов голос председательствующего на заседании государственной экзаменационной комиссии является решающим.

4.5. Лицам, не проходившим государственную итоговую аттестацию по уважительной причине, предоставляется возможность пройти государственную итоговую аттестацию без отчисления из МФЮА.


  4.6. Обучающиеся, не прошедшие государственной итоговой аттестации или получившие на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, проходят государственную итоговую аттестацию не ранее чем через шесть месяцев после прохождения
государственной итоговой аттестации впервые.

Повторное прохождение государственной итоговой аттестации для одного лица назначается МФЮА не более двух раз.

4.7. Решение государственной экзаменационной комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем государственной экзаменационной комиссии (в случае отсутствия председателя - его заместителем) и секретарем государственной экзаменационной комиссии и хранится в архиве МФЮА.

5. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗНАНИЙ
Дипломная работа оценивается в баллах.

Оценка «отлично» выставляется в случаях, когда выпускная квалификационная работа:

· носит исследовательский характер, содержит грамотно изложенные теоретические положения, глубокий анализ, критический разбор практического опыта по исследуемой проблеме, характеризуется логичным, последовательным изложением материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями;

· имеет положительные отзывы руководителя выпускной квалификационной работы и рецензента;

· при защите работы студент показывает глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, во время доклада использует иллюстративный (таблицы, схемы, графики)  или презентационный материал, легко отвечает на поставленные вопросы.

Оценка «хорошо» выставляется в случаях, когда выпускная квалификационная работа:

· носит исследовательский характер, содержит грамотно изложенные теоретические положения, глубокий анализ, критический разбор практического опыта по исследуемой проблеме, характеризуется логичным, последовательным изложением материала с соответствующими выводами, но не вполне обоснованными предложениями;

· имеет положительные отзывы руководителя выпускной квалификационной работы и рецензента;

· при защите работы студент показывает глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, во время доклада использует иллюстративный (таблицы, схемы, графики)  или презентационный материал, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы.

Оценка «удовлетворительно» выставляется в случаях, когда выпускная квалификационная работа:

· носит исследовательский характер, содержит грамотно изложенные теоретические положения, базируется на практическом материале, но отличается поверхностным анализом практического опыта по исследуемой проблеме, характеризуется непоследовательным изложением материала и необоснованными предложениями;

· в отзывах руководителя выпускной квалификационной работы и рецензента имеются замечания по содержанию работы и методам исследования;

· при защите работы студент проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не дает полного, аргументированного ответа на заданные вопросы, иллюстративный материал подготовлен не качественно.

Оценка «неудовлетворительно» выставляется в случаях, когда выпускная квалификационная работа:

· не носит исследовательский характер, не содержит анализа практического опыта по исследуемой проблеме, характеризуется непоследовательным изложением материала, не имеет выводов либо они носят декларативный порядок;

· в отзывах руководителя выпускной квалификационной работы и рецензента имеются критические замечания;

· при защите работы студент затрудняется отвечать на поставленные по теме вопросы, не знает теории вопроса, при ответе допускает существенные ошибки, иллюстрационный материал к защите не подготовлен.

                                                                                                                       Приложение 1
Примерная тематика выпускных квалифицированных работ 

для специальности 40.02.02 Правоохранительная деятельность 

Начальная профессиональная подготовка и введение в специальность
1. Государственная служба в правоохранительных органах Российской Федерации и особенности ее прохождения. 

2. Деятельность органов внутренних дел по обеспечению права и свобод человека и гражданина. 

3. Негосударственные органы правоохранительной направленности в Российской Федерации.

4. Нормативно-правовое обеспечение оперативно-служебной деятельности правоохранительных органов России. 

5. Правовая культура сотрудников правоохранительных органов и пути ее совершенствования.

6. Правовой механизм обеспечения прав и свобод человека и гражданина в деятельности судов. 

7. Правовые и организационные основы частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации.

8. Правовые основы деятельности адвокатуры в Российской Федерации и проблемы их совершенствования.
9. Правовые основы деятельности нотариата в Российской Федерации и направления его совершенствования.
10. Правовые основы деятельности следственных и оперативных органов по раскрытию и расследованию преступлений.

11. Правоохранительные органы и их роль в обеспечении законности и правопорядка в Российской Федерации.

12. Презумпция невиновности в уголовном судопроизводстве и особенности ее реализации. 

13. Прокурорский надзор в Российской Федерации: сущность, предмет, задачи и механизм реализации.

14. Судебная власть в Российской Федерации принципы ее деятельности и направления совершенствования.

15. Юридическая помощь населению и особенности деятельности правоохранительных органов по ее оказанию гражданам.

Тактико-специальная подготовка

1. Гражданская оборона и единая государственная система предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

2. Графические служебные документы, правила их разработки и оформления.

3. Особенности действий сотрудников правоохранительных органов в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени и при ликвидации их последствий.

4. Деятельность правоохранительных органов по борьбе с угонами и кражами автотранспорта

5. Организация и проведение специальной операции по освобождению заложников.
6. Организация управления и взаимодействия силами и средствами органов внутренних дел при чрезвычайных обстоятельствах.

7. Оружие массового поражения, способы и средства защиты от его поражающих факторов.

8. Особенности проведения специальных операций по пресечению массовых беспорядков.

9. Особенности проведения оперативно-профилактических мероприятий (операций) органами внутренних дел.
10. Особенности действий правоохранительных органов при возникновении опасностей военного характера.
11. Особенности действий служебных нарядов по розыску и задержанию вооруженных и особо опасных преступников.

12. Особенности действий сотрудников органов внутренних дел при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного характера.

13. Особенности изучения местности при выполнении оперативно-служебных задач.

14. Топографические карты, их содержание и использование в оперативно-служебной деятельности сотрудников правоохранительных органов.
15. Использование системы АПК «Безопасный город» в формате обеспечения правопорядка и безопасности.
Специальная техника

1. Применение полиграфа в правоохранительных органах.
2. Инженерно-технические средства охраны, контроля, связи и оповещения в исправительных учреждениях и учреждениях уголовно-исполнительной системы.

3. Контрольно-пропускные пункты в исправительных учреждениях и особенности их оборудования инженерно-техническими средствами охраны и надзора. 

4. Нормативно-правовая база применения специальных средств сотрудниками правоохранительных органов.
5. Особенности применения специальных приборов и систем по противодействию техническим средствам разведки.

6. Поисковые техническо-криминалистические средства.
7. Организация деятельности правоохранительных органов по обеспечению правопорядка и безопасности при проведении крупномасштабных массовых мероприятий.

8. Система связи правоохранительных органов: структура, принципы, требования, виды.

9. Специальные средства активной обороны и обеспечения специальных операций, порядок их применения правоохранительными органами.

10. Специальные химические средства и порядок их применения правоохранительными органами.

11. Средства индивидуальной бронезащиты правоохранительных органов и порядок их применения при выполнении служебных задач. 

12. Технические средства наблюдения и порядок их применения правоохранительными органами.

13. Технические средства обеспечения оперативной работы и оперативно-розыскной деятельности; порядок их применения правоохранительными органами.

14. Технические средства поиска наркотических веществ и порядок их применения правоохранительными органами.
15. Передвижная специальная техника и ее применение в деятельности органов внутренних дел.
Делопроизводство и режим секретности

1. Организация делопроизводства и документирования в органах внутренних дел и основные направления совершенствования этой деятельности.

2. Делопроизводство в России: исторический аспект, современность и перспективы.

3. Виды документов, их классификация, средства и способы документирования, материальные носители информации. 
4. Особенности законодательного регламентирования документационного обеспечения управленческой деятельности в России. 
5. Организационно-распорядительные документы: понятие и виды документов. 
6. Информационно-справочная документация: понятие и ее виды.
7. Особенности документирования хозяйственной деятельности организации.
8. Особенности документирования договорной кадровой документации.
9. Особенности искового производства и претензионной документации.
10. Особенности секретного делопроизводства в органах внутренних дел.
11. Особенности протоколирования следственных действий.
12. Законодательное регулирование государственной тайны.
13. Документы ДСП в органах внутренних дел.

14. Архивное делопроизводство в правоохранительных органах.

15. Информационные технологии в обеспечении документального делопроизводства.
Огневая подготовка

1. Условия и факторы, влияющие на точность выстрела, полет пули (снаряда) и их попадания в цель.
2. Внешняя баллистика: рассеивание пуль и снарядов, средняя точка попадания, кучность и меткость стрельбы.
3. Внутренняя баллистика: выстрел, его динамика, периоды, начальная скорость пули и факторы, влияющие на нее.
4. Меры безопасности при обращении с огнестрельным оружием, боеприпасами и гранатами.
5. Огневая подготовка сотрудников правоохранительных органов: предмет, цели, задачи, разделы и особенности изучения.
6. Оружие иностранного производства, состоящее на вооружении правоохранительных органов Российской Федерации.

7. Особенности и порядок действий стрелка при проведении стрельб в тирах и на стрельбищах.
8. Особенности организации и методика проведения занятий по огневой подготовке с сотрудниками правоохранительных органов.
9. Особенности получения, закрепления, учета и хранения оружия в органах внутренних дел России.

10. Правовые и организационные меры, регламентирующие оборот гражданского и служебного оружия и патронов к нему на территории Российской Федерации.
11. Приборы наблюдения, прицелы и прицельные приспособления для ведения стрельбы из стрелкового вооружения.

12. Развитие стрелкового вооружения и совершенствование приемов его применения.

13. Ручные гранаты: назначение, боевые характеристики, устройство, приемы и правила метания.
14. Ручные отечественные противотанковые и противопехотные гранатометы: боевая характеристика, устройство, особенности их применения.

15. Снайперское вооружение правоохранительных органов: боевая характеристика, устройство, особенности их применения.

                                                                                                                                     Приложение 2
Заведующему кафедрой

Уголовно-правовых дисциплин

 (наименование кафедры)

_____________________-____

 (Ф.И.О. заведующего кафедрой)

от студента (ки) гр. ____________

_____________________________

 (Ф.И.О.)

Заявление

Прошу закрепить за мной тему выпускной квалификационной работы ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(рабочее полное название темы)

____________________________________________________________________

Руководитель темы ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, ученая степень, звание должность)

	____________________

(дата)
	____________________

 (личная подпись студента)

	Телефон №
	


	Руководитель___________________________

(личная подпись) Ф.И.О.
	_________________

(дата)

	
	

	Зав. кафедрой __________________

(название кафедры)

____________________________________________ 

 (личная подпись) Ф.И.О.
	_______________

(дата)


Приложение 3

Пример оформления задания на выпускную квалификационную работу

МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА

Факультет __________________________________________________

Кафедра ____________________________________________________

Специальность ______________________________________________

УТВЕРЖДАЮ

Заведующий кафедрой

_____________________

«___» _________ 20__ г.

ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Студенту ____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Тема: _______________________________________________________________
____________________________________________________________________

Исходные данные к работе: ____________________________________________

____________________________________________________________________

Содержание пояснительной записки (перечень подлежащих разработке вопросов) ___________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
Срок сдачи законченной работы на кафедру: __________________

Научный руководитель ______________________________________________

(подпись) (ученая степень, звание, Ф.И.О.)

Задание принял к исполнению ________________________________________
(подпись) (Ф.И.О.)

Приложение 4
Пример оформления отзыва ВКР

МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА

ОТЗЫВ
научного руководителя на выпускную квалификационную работу
Студента(ки) _________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество)

На тему _____________________________________________________________

____________________________________________________________________

Руководитель должен изложить в отзыве:

· актуальность темы исследования;

· особенности выбранных материалов и полученных решений (новизна используемых методов, оригинальность поставленных задач, уровень исследовательской части);

· достоинства и недостатки ВКР;

· выделить вопросы наиболее интересно исследованные; определить научную и практическую значимость;

· степень инициативности, ответственности, самостоятельности и творчества принятия решений при написании выпускной работы;

· уровень теоретической подготовки выпускника;

· умение анализировать, обобщать, оформлять, делать практические выводы;

· знание основных концепций, научной и специальной литературы по избранной теме;

· владение применяемыми в сфере своей профессиональной деятельности компьютерными средствами;

· мнение о возможности практического использования материалов работы.

В заключении оценка не выставляется, а только указывается рекомендация к защите («Рекомендуется к защите», «К защите не рекомендуется »).

Научный руководитель ____________________________________________

(уч. степень, уч. звание, должность, Ф.И.О.)

«_____»________________20_г.

Бланк отзыва на выпускную квалификационную работу

МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА

ОТЗЫВ
научного руководителя на выпускную квалификационную работу
Студента(ки) _________________________________________________________

____________________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество)

На тему _____________________________________________________________

____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Научный руководитель ____________________________________________

(уч. степень, уч. звание, должность, Ф.И.О.)

«_____»________________20_г.

Приложение 5
Пример оформления рецензии ВКР

МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА

РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу

Студент (ки) ______________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество)

Тема_____________________________________________________________________

Рецензент ________________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество)
_________________________________________________________________________

(ученая степень и звание, должность, место работы)

СОДЕРЖАНИЕ РЕЦЕНЗИИ
Рецензент должен сосредоточить внимание на качестве выполненной работы и изложить в рецензии:

· актуальность и практическую значимость (ВКР);

· соответствие содержания работы целевой установке, научный уровень, полноту и качество разработки темы,
· следует отметить те разделы работы, которые характеризуют исследовательские способности выпускника, умение прогнозировать динамику, тенденции развития объекта (процесса, задач, проблем, их систем), пользоваться для этого формализованными моделями (задачами);

· на наличии системности, логической взаимосвязи всех частей выпускной квалификационной работы друг с другом и с более общей задачей (проблемой), ясности изложения материала;

· на умении конкретно формулировать задачи своей деятельности (работы, проекта);

· общую характеристику на работу с точки зрения ее завершенности и возможности внедрения в практику;

· на уровне экономической обоснованности, эффективности решений;

· конкретную оценку выполненной работы и ее соответствие требованиям ГОС по специальности;

· следует указать те вопросы, которые не получили достаточного освещения в ВКР, либо совсем отсутствуют.

Рецензент должен дать общую оценку выполненной выпускной квалификационной работы (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно)
и выразить свое мнение о присвоении дипломнику квалификации

(указывается квалификация выпускника и специальность)

Рецезент____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, ученая степень, звание, должность)

«___» ___________ 20 __ г.

Для лиц, не являющихся штатными сотрудниками МФА, подпись должна быть заверена печатью кадрового органа организации, в которой работает рецензент.

Бланк рецензии на выпускную квалификационную работу

МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА

РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу

Студент (ки) ________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество)

Тема____________________________________________________________________________________________________________________________________

Рецензент ___________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество)
____________________________________________________________________

(ученая степень и звание, должность, место работы)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение рецензента (оценка)______________________________________

(прописью)

Подпись рецензента _____________ Дата проверки _____________________

Приложение 5

Пример оформления титульного листа

МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА

Факультет _______________________________________________

Кафедра _________________________________________________

Специальность ___________________________________________

Специализация____________________________________________

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА
Студента ___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
ИНС……………

На тему:
________________________________________________________

____________________________________________________________________

Автор работы:
___________________




___________________

(ФИО)







(подпись)
Научный руководитель:
___________________




___________________

(ученая степень, звание, ФИО)



(подпись)
Рецензент:
___________________




___________________

(ученая степень, звание, ФИО)



(подпись)

«Допустить к защите»

Заведующий кафедрой

_____________________

(подпись)

«___» __________ 201_ г.

Москва 201_

Приложение 6

Пример оформления списка используемых источников

В первый раздел (название Нормативно-правовые акты) включаются нормативно-правовые акты,

Как оформлять список нормативных актов:
1. В списке используемых источников должно быть указано полное название акта, дата его принятия, номер, дата последнего изменения, а также официальный источник опубликования первоначального текста. 

Официальными источниками опубликования являются:

1. Российская газета

2. Собрание законодательства Российской Федерации

3. Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации

4. Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации

5. Парламентская газета

Пример:

1. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ (ред. от 23.07.2013) // Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, N 32, ст. 3301

2. Федеральный закон от 16.07.1998 № 102-ФЗ (ред. от 07.05.2013) «Об ипотеке (залоге недвижимости)» // Российская газета, № 137, 22.07.1998.
2. Нормативные акты располагаются в следующей последовательности:

а) Конституция Российской Федерации;

б) Федеральные конституционные законы РФ;

в) Законы РФ; Федеральные законы Российской Федерации;

г) Указы Президента РФ;

д) Акты Правительства РФ;

е) Акты министерств и ведомств;

ж) Законы субъектов РФ;

з) Решения иных государственных органов и органов местного самоуправления.

Постановления пленумов Верховного Суда РФ и Высшего арбитражного суда РФ включаются в раздел судебной практики.

3. Используемые в работе международно-правовые нормативные акты (конвенции, договоры и т.п.), в которых участвует РФ, располагаются в начале списка нормативно-правовых актов после Конституции Российской Федерации. Если в ВКР используются нормативно-правовые акты иностранных государств (международные конвенции, договоры), в которых РФ не участвует, то они располагаются отдельно после списка актов судебных органов, в разделе III.

4. Используемые в работе нормативно-правовые акты, утратившие силу, располагаются в конце списка нормативно-правовых актов, также по степени значимости. В скобках обязательно указывается, что нормативно-правовой акт утратил силу.
Раздел второй – Акты судебных органов включает акты всех судебных инстанций по иерархии (первоначально акты Конституционного суда РФ, затем Верховного суда РФ, Высшего Арбитражного суда РФ, далее акты нижестоящих судов).

Пример:

II.Акты судебных органов

1. Постановление Пленума Верховного Суда Российской Федерации «О некоторых вопросах, возникающих при применении норм Гражданского кодекса Российской Федерации о недействительности сделок» от 23.11.2000 г. // Бюллетень Верховного Суда РФ 2001. № 1.

Третий раздел: Источники права зарубежных государств.

Четвертый раздел: Литература. В данный раздел включаются все использованные источники, в том числе, учебники, пособия, энциклопедии, комментарии, монографии, статьи. Размещение источников происходит по алфавиту. Источников литературы должно быть не менее 40. Возможно использование материалов полученных по сети «Интернет» с обязательным указанием электронного адреса материала.

Пример:

Учебники, монографии, брошюры
1. Семенов, В.В. Экономика: итог тысячелетий. Экономическая теория / В.В. Семенов; Рос. акад. наук, Пущин. Науч. центр, Ин-т экономики, Акад. эконом развития. – Пущино: ПНЦ РАН, 2000.
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Приложение 7

Пример оформления ссылок

Сноски размещаются на каждой странице, с единой нумерацией сносок по всему тексту работы (сквозная нумерация). Сноски должны быть всегда при использовании литературы. Работы без ссылок на литературу к защите не допускаются!

Примеры:

По мнению П.Р. Куприянова, труд детей, не достигших 16-летнего возраста использовать нельзя
. Такого же мнения придерживаются и другие авторы
. П.Р. Куприянов аргументирует свою позицию ссылками на работу европейских ученых
. А.А. Петров написал: «Здоровье детей – вклад в наше будущее, мы должны беречь его. Использование детского труда подрывает здоровье нации»
.

<…>

Как отмечено выше, федеральным законодательством устанавливаются пределы гласности, в том числе и в деятельности органов прокуратуры. Прежде всего это относится к перечню сведений, неподлежащих разглашению в соответствии со ст. 5 УПК РФ
.

<…>

Говоря о необходимости самосовершенствования человека, его души, Кант подчеркивает: «Развивай свои душевные и телесные силы так, чтобы они были пригодны для всяких целей, которые могут появиться, не зная при этом, какие из них станут твоими
».

Пример оформления схемы


оптовая цена

предприятия

· отпускная цена предприятия

· отпускная цена посредника

· оптовая цена продажи в торговле

· розничная цена продажи в торговле


Рис. 6. Схема структура цены на продукцию

Пример оформления таблицы

Таблица 1. – Динамика преступлений по степени общественной опасности (в %)

	Год
	Кол-во преступлений за год (в %)
	Категория преступлений
	Средний показатель

	
	
	Небольшой тяжести
	Средней тяжести
	Тяжкие
	Особо тяжкие
	

	1980

1990
1995

1996

1997

1998

1999

2000

2002
	100

100

100

100

100

100

100

100

100
	35,5

29,4

10,1

7,2

5,2

5,4

4,1

4,7

5,7
	28,7

28,3

29,8

27,5

24,1

20,1

15,2

10,6

7,6
	25,1

27,3

36,9

39,5

42,2

44,2

45,8

46,5

45,1
	10,7

15,0

23,2

25,8

29,0

31,6

34,8

38,2

41,6
	9,5

10,8

14,3

15,2

16,1

17,0

17,9

18,7

19,4


Пример оформления перечня принятых сокращений

ВАС РФ – Высший Арбитражный Суд Российской Федерации

ГК РФ – Гражданский кодекс Российской Федерации

ГКО – государственные краткосрочные облигации

ГУФК – государственное управление федерального казначейства

КБ – конструкторское бюро

НИИ – научно-исследовательский институт

НИР – научно-исследовательская разработка

НПО – научно-производственное объединение

ОКБ – опытно-конструкторское бюро

ПБ – платежный баланс

РАН – Российская академия наук

СМ – Совет Министров

СНГ – Содружество Независимых Государств

ТНБ – транснациональные банки

Прибыль 





НДС и другие косвенные налоги





Надбавка посредника





Себестои-мость продукции





Надбавка оптовых торговых организаций





Розничная торговая наценка
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